
  

Guía Practica  

Para Digitalizar Documento y 
convertir en archivo PDF
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1. Inicio
2. Todos los Programas
3. Fax y Escáner de Windows

1. Nueva digitalización
2. Perfil: (Imagen, Documentos) 
3. Formato del color (escala de Grises)
4. Resolución (PPP) (100)
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Como generar un archivo PDF

1. Clic Archivo
2. Imprimir
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nota: debe tener 
instalado el 
programa Adobe 
Acrobat
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Elegir la calidad

Clic  Imprimir
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Clic Guardar

Identificar el archivo
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